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   ارسال درخواست دبیري برنامه -1

در سامانه پروفایل شخصی صفحه اول عضاء محترم هیات علمی می توانند، درخواست دبیرعلمی خود را از ا
ب نتخاا « دانشگاه علوم پزشکی مشهد»ارسال نمایند )از لیست مرکزمورد نظر (ircme.ir) مداومآموزش 

 خود را نیزپیوست نمائید .حکم کارگزینی شود(  . لازم است در زمان ارسال، 

 

فعال می شود و دبیر  («دبیر)مجوز برنامه هاي حضوري »آیکونپس از تائید فرد توسط مرکز آموزش مداوم، 

 علمی مجاز خواهد بود از طریق پروفایل شخصی درخواست برنامه بازآموزي را ارسال نماید.

درخواست مجوز براي کنفرانس علمی یکروزه، کارگاه، سمینار، کنفرانس علمی ادواري، سمپوزیوم و آموزش 

ماه قبل از تاریخ برگزاري ارسال گردد،  2قبل و براي همایش )کنگره( حداقل روز 45مستمر بالینی حداقل 

 در غیر اینصورت برنامه در تاریخ موردنظر مجوز دریافت نمی کند.
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 مشخصات دبیرعلمی  برنامه -2

 دانشگاه علوم پزشکی باشد. اعضاي هیئت علمی دبیرعلمی برنامه بایستی از  -1

 باشد .  مرتبطدبیرعلمی با عنوان و محتواي برنامه رشته تخصصی  -2 

 باشد.شاغل یا بازنشسته دبیر علمی می تواند  -3 

 دبیرعلمی نمی تواند همتراز هیئت علمی باشد. -4

 براي برنامه هاي متفاوت استفاده شود.  متعدد از دبیران علمی   -5
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 در سامانه آموزش مداومبرنامه مراحل ثبت  -3

 (https://mashhad.ircme.ir)مشهد ورود به سامانه آموزش مداوم  -3-1

 
 (دبیر گزینه مجوزهاي حضوري و وبینار ) -پانل سمت چپ پروفایل اساتیدر د -3-2

 
 ثبت درخواست مجوز جدید با ورود اطلاعات  -3-3
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 صفحه ثبت می شود. 5درخواست مجوز برنامه در  -3-4

 صفحه اول : مشخصات کلی و اجرایی برنامه:
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  : مشخصات کلی برنامه 

 )دانشگاه ع.پ مشهد( می باشد.ه : منحصرا مرکز صادرکننده مجوز سازمان برگزارکنند    

 برنامه عنوانبرنامه و نوع  ،)حضوري یا وبینار( اجراشیوه      

 
    : مشخصات اجراي برنامه 

) درکنفرانس هاي ادواري می بایست اولین و آخرین تاریخ  برگزاري با ذکر روز/ماه/ سالزمان و تاریخ     
 برگزاري درج شود (

 سخنرانتعداد شرکت کننده، تعداد  سالن، ظرفیت    

 شامل: شهر،خیابان، نام محل، نام سالن، قید شود.برگزاري محل  آدرس    

معاونت، گروه آموزشی، مرکز تحقیقات، نام انجمن و ..( ثبت  ،)واحد مجري دانشکده نام واحد مجري    
 شود.

 )پاسخگو باشد با ذکر داخلی ( تلفن واحد مجري    

      : مشخصات دبیر برنامه 

 نام دبیر علمی برنامه با ذکر مرتبه علمی و تخصص     

)ازاعضاي هیات علمی شاغل و بازنشسته انتخاب و رشته تخصصی آنان با عنوان و محتواي برنامه مرتبط   

 باشد.(
 

  مشخصات مجوز برنامه: 

)منظور از خاص یعنی اسامی شرکت کنندگان از قبل  خاصیا   عامنحوه اجرا:   (،برنامه )عادياولویت   
 مشخص است( 

 ثبت ساعت مفید) بدون احتساب ساعات غیرمفید مثل پذیرایی، استراحت، نماز و ناهار(   

 یا خیر)افزایش هزینه برنامه بیشتر از نرخ مصوب ( :  بله  12ماده  

   : مشخصات اختصاصی برنامه 

 (و علمی بیان شود گویا هدف اختصاصی جزئی، ) کلی و هدف اختصاصی برنامههدف  

  شناسه ي برنامه یا مشابه آن برگزار شده است؟( اگر سابقه دارد برنامه)آیا قبلا این برنامه سابقه اجراي

 . واگر سابقه اجرا ندارد کلمه ندارد ثبت شود.انجام شده توسط آن مرکز ثبت شود

 اعضاء کمیته علمی 
محل خدمت ..( و ، استادیار، دانشیار و )مربیرتبه علمیو  تخصصنام و نام خانوادگی، ) 

 افراد نوشته شود .(دانشگاهی  
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  : درکنفرانس ها، سمینارها مطابق برنامه تفصیلی باشد) سخنرانی و پانل( ثبت  روش اجرا

 شود

 .*** روش اجرا در کارگاهها : سخنرانی و انجام کار عملی توسط شرکت کنندگان ثبت شود 

     :با توجه به نوع برنامه حضوري یا وبینار ثبت شود. نوآوري اجرا 

  ثبت  "براساس تکمیل فرم ارزشیابی سامانه آموزش مداوم جامعه پزشکی ":روش ارزشیابی

 شود.

 : از فیلد هاي موجود در سامانه انتخاب و تیک بزنید .بررسی نیاز     

 

 :برنامه دهندگان ارائه و سخنرانان:  دوم صفحه

 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

8 
 

 

 :برنامه برگزاري ساعات و روزها: سوم صفحه

 

 

 
 

 صفحه چهار: گروه هدف و هزینه برنامه
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 :مهبرنا هزینه و هدف گروه: چهار صفحه

تنظیم و نیاز گروه هدف با تناسب محتوا برنامه و  اهدافدبیر علمی هر برنامه موظف است گروه های هدف را مطابق با 

 درصد ارتباط برنامه برای هر گروه هدف را مشخص نماید تا درکمیته تخصیص امتیاز ملاک محاسبه قرار گیرد .

 :  تقسیم بندی می شوند رتبه 4گروه های هدف به براساس میزان ارتباط با برنامه  

 رتبه اول (% امتیاز ) 100گروه هدف اول  .1

 %  امتیاز )رتبه دوم(  70گروه هدف دوم  .2

 %  امتیاز )رتبه سوم( 50گروه هدف سوم  .3

 % امتیاز  )رتبه چهارم(  آن برنامه تعلق خواهد گرفت. 30گروه  هدف چهارم .4

 توجه : 

  می باشد.گروه هدف  5کثر تعداد مجاز گروه هاي هدف در هر رتبه حدا 

  انتخاب مجاز گروه  5از یک انتخاب آن رشته ها و مقاطع مختلف تحصیلی هرگروه هدف با
 هدف محسوب می شود . 

   تقلیلهدف در هر یک از رتبه ها انتخاب شود امتیاز کل برنامه گروه  5بالاتر از چنانچه تعداد 

 ضرب خواهد شد. 8/0یافته و امتیاز همه ي رتبه ها در عدد 

 

 راهنماي انتخاب گروه هدف
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 است در قسمت هزینه روزانه و هزینه مجموع عدد صفر قیدگردد، و درصورتی که رایگان  چنانچه برنامه

برنامه داراي هزینه ثبت نام می باشد در قسمت روزانه هزینه هر روز و در قسمت مجموع نیز هزینه 

، افزایش هزینه ي بیشتر از نرخ مصوب شده را وارد نمایید. )لازم به ذکر است درصورت مصوب مجموع 

 :لحاظ خواهد شد( 12ماده برنامه به عنوان 

  هستند:دو نوع  هزینهبرنامه هاي آموزش مداوم از نظر 

دریافت می شود که نیاز به اخذ تاییدیه اداره کل آموزش مداوم وزارت هزینه پایه )مصوب(  الف( فقط 

 .ندارد

پرداخت کنند که نیاز به اجباري  هزینه اضافی به صورتشرکت کنندگان باید هزینه پایه ب( علاوه بر 

 لحاظ خواهد شد(   12ماده . )برنامه به عنوان اداره کل آموزش مداوم وزارت دارداخذ تاییدیه 

فرم پرسشنامه بایستی حق ثبت نام برنامه به صورت  روزانه و در مجموع به تفکیک گروه هاي د( در  

   هدف ذکر شود. 

درصورت درخواست افزایش هزینه )شامل اجاره محل برگزاري، پذیرایی، مواد آموزشی، بسته  •

همایش، تشریفات و ...( علاوه بر ثبت هزینه مورد نظر در سامانه، لازم است نامه درخواست افزایش 

امه هزینه به مرکز آموزش مداوم ارسال شود . )ریز هزینه ها نیز در آن نامه قید شود( سپس همان ن

 ) پیوست هاي ضروري و انتخابی برنامه(  به صورت محرمانه  پیوست شود.   5درقسمت 
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 برنامه اختیاري و ضروري هاي پیوست : پنجم صفحه

 
فایل مربوط به جدول زمان بندي )برنامه تفصیلی( ضمیمه ، ”پیوست هاي ضروري و اختیاري برنامه“در قسمت 

بر اساس ضرورت و نوع برنامه لازم می باشد در همین قسمت پیوست شده و پس دیگري نیز  گردد. چنانچه مدارك
 از اتمام کار، دکمه پایان را کلیک نمایید.
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  طراحی جدول برنامه تفصیلی:نحوه 

نشود ( الف(  برنامه تفصیلی به زبان فارسی تنظیم شود. )اصطلاحات انگلیسی به کاربرده 

 ستون است. 4ب( جدول برنامه تفصیلی شامل 

سخنرانان ثبت  تخصصو سخنران   نام ونام خانوادگی سخنرانی،  عنوانبرنامه،  ساعتج( به ترتیب از راست به چپ 

 شود.

 ساعت، زمان استراحت و پذیرائی درنظرگرفته شود.   2د( دربرنامه تفصیلی حداقل هر

زمان ناهار نیز لحاظ  ۱4بعد از ساعت می باشد زمان نماز و  ۱۳و( در برنامه هایی که زمان پایان آن پس از ساعت 

 .در برنامه قید شود وگردد 

% زمان مفید برنامه به صورت کار عملی ارائه گردد )نمایش فیلم و  40ه( برای برنامه های کارگاهی لازم است حداقل 

 یا آموزش تئوری جزء کار عملی محسوب نمی شود و این برنامه ها در قالب کنفرانس خواهد بود.( 

 

 ثبت می گردد.غیرمحرمانه  است و به صورت ضروری جزء پیوست های برنامه تفصیلی

 

  اساتید غیر هیئت علمی: رزومه 

  شامل سخنرانی با عنوان مشابه، تدریس، تالیف مقاله با سخنران غیر هیئت علمی رزومه (

می  در قسمت پیوست ها ضمیمه محرمانهجهت بررسی به صورت عنوان مشابه،تالیف کتاب( 

 شود .

 هزینه  افزایش نامه: 

  پیوست می شود .  محرمانهبه صورت های اجباری برنامه و نامه هزینه هزینه  لیست های 

 

کلیک نموده و سپس ” مجوز برنامه هاي حضوري)دبیر(“مجددا روي آیکون پس از تکمیل تمام مراحل بالا، 

شناسه کلیک نمایید. در این قسمت درخواست مجوز شما با  ”مدیریت درخواست و مجوزها“روي آیکون 

 قابل رویت می باشد.ي مشخص 
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شده اطمینان  پس از بررسی مجوز درخواستی، چنانچه از درست بودن تمامی قسمت هاي ثبت مرحله آخر :

)ارسال فرم به مرحله بعدي(کلیک نمایید تا وضعیت برنامه از    حاصل نمودید ، روي 

 تغییر یابد.ارسال به مرکز آموزش مداوم  به       

 

 

 

 



 

15 
 

 

 :مشاهده وضعیت برنامه

براي مشاهده وضعیت برنامه دبیر برنامه بایستی وارد پروفایل خود شده و گزینه مجوز برنامه  •

را باز نموده عددي که مدیریت درخواست ها و مجوزها هاي حضوري را کلیک نماید، سپس 

درستون وضعیت نمایش داده می شود نشان دهنده این است که برنامه در چه وضعیتی از 

 . دصدور مجوز قرار دار

 

زش در درخواست مجوز و یا برنامه تفصیلی وجود داشته باشد برنامه توسط کارشناس دفتر آمو مشکلیاگر 

و دبیر برنامه باید اصلاحات را انجام داده  و مجددا  ارسال     (  می خورد )وضعیت برگشت  مداوم

 نماید .

بهمداوم )وزارت متبوع ( تایید شد  توسط دبیر کل آموزش مجوز پس از اینکه
 

می رسد و اگر  وضعیت

 می شود .  ال شود تبدیل به وضعیت توسط مرکز آموزش مداوم  فعثبت نام 

 

 مهمذکر ت: 

ایجاد شود مثل تغییر تاریخ، محل تغییر در برنامه  پس از دریافت مجوز اجراي برنامه، چنانچه هرگونه

، مراتب را به حداکثر تا یک هفته قبل از اجراي برنامهاجراي برنامه و سخنرانان، لازم است دبیر علمی 

 به مرکز آموزش مداوم دانشگاه اطلاع رسانی نماید. ذکر علت صورت مکتوب و با 
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 نمودار تغییر وضعیت صدور مجوز

 

 

 

 

 

 

 

 

 


